
บันทึกข้อความ       แบบ ขร.4 

ส่วนราชการ โรงเรียนหนองโสนพิทยาคม 
ที่.................................................................  วันที่...............เดือน........................................พ.ศ................. 
เรื่อง ขอให้จ ำหน่ำยนักเรียนที่ไม่มำโรงเรียนติดต่อกันเป็นเวลำนำน 

****************************************************************************************************** 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนหนองโสนพิทยำคม 

ด้วยข้ำพเจ้ำ................................................เป็นครูที่ปรึกษำ ม............/............. ได้ติดตำมกำรเรียน                    
ของ ด.ช./ด.ญ./นำย/นำงสำว..........................................................เลขประจ ำตัว......................ซึ่งไม่มำโรงเรี ยน 

ครั้งที่ 1 ตั้งแต ่ วันที่.............ถึง วันที่..............เดือน........................พ.ศ.............เป็นเวลำรวม..............วัน 

ครั้งที่ 2 ตั้งแต่  วันที่.............ถึง วันที่..............เดือน........................พ.ศ.............เป็นเวลำรวม..............วัน 

ครั้งที่ 3 ต้ังแต่  วันที่.............ถึง วันที่..............เดือน........................พ.ศ.............เป็นเวลำรวม..............วัน  
ข้ำพเจ้ำได้ส่งจดหมำยติดตำมจ ำนวน 3 ครั้งดังนี้ 

ครั้งที่ 1 เมื่อวันที่...........เดือน.......................................พ.ศ.............. 
ครั้งที่ 2 เมื่อวันที่...........เดือน.......................................พ.ศ.............. 
ครั้งที่ 3 เมื่อวันที่...........เดือน.......................................พ.ศ.............. 

รวมกำรส่งจดหมำยติดตำม 3 ครั้งแล้วผู้ปกครองยังไม่มำติดต่อและไม่ได้น ำนักเรียนมำเข้ำเรียนจึงขอให้โรงเรียน 
พิจำรณำด ำเนินกำรจ ำหน่ำย ด.ช./ด.ญ./นำย/นำงสำว...................................เลขประจ ำตัว.............. ..........ออกจำก
โรงเรียน 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

 

............................................ 
(..........................................) 

ครูที่ปรึกษำ ม....../........ 
 

......................................... 
( นำยสมศักดิ์  โมรำสวัสดิ์ ) 

หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรกิจกำรนักเรียน 
 

 
 
 
 
 
 
 

ควำมเห็นรองผู้อ ำนวยกำร 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 
 

ลงชื่อ…………………………………………..………..………… 

                ( นำงณัฐตำ  หอกุล ) 
รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนหนองโสนพิทยำคม 

           วันที่....../......../......... 

ควำมคิดเห็นผู้อ ำนวยกำร 

...............................................................  

...............................................................  

...............................................................  
 

ลงชื่อ…………………………………………..………..…………                              

           ( นำงนิกูล   ทองหน้ำศำล ) 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนหนองโสนพิทยำคม 

          วันที่....../......../......... 
 


